Inhaltsverzeichnis
1 Einleitung	1
2 Mein Praktikumsunternehmen	2
3 Ablauf meines Praktikums	3
3.1 Tagesbericht	3
3.2 Wochenverlauf	3
4. Fazit	4
4.1 Meine Erwartungen	4
4.2 Meine Erfahrungen	4
Literaturverzeichnis	5
Abbildungsverzeichnis	6
Anhang	7
Eidesstattliche Erklärung	8




[image: ]



[bookmark: _Toc55468155][bookmark: _Toc56062629]1 Einleitung 
In die Einleitung deines Praktikumsberichts gehören: 
· Einleitungssatz
· Eckdaten deines Praktikums
· Gründe für die Auswahl des Praktikumsbetriebs
· Persönliche Ziele während des Praktikums 
· Kurze Übersicht über deine Aufgaben 
· Ausblick auf den Aufbau des Praktikumsberichts 


[bookmark: _Toc55468156][bookmark: _Toc56062630]2 Mein Praktikumsunternehmen
Hier gehst du auf das Unternehmen ein. Zu nennen sind z. B. die Unternehmensgröße, die Entwicklung des Unternehmens und die Unternehmensphilosophie. 
Du kannst bei Bedarf auch auf deine Bewerbung und den Bewerbungsprozess eingehen. 



[bookmark: _Toc55468157][bookmark: _Toc56062631]3 Ablauf meines Praktikums
In diesem Kapitel gehst du auf alle Aufgaben während deines Praktikums ein. 
[bookmark: _Toc55468158][bookmark: _Toc56062632]3.1 Tagesbericht
Du gibst für einen Arbeitstag einen detaillierten Ablauf über deine Aufgaben innerhalb des Praktikums. Meist wird ein Arbeitstag exemplarisch beschrieben, je nach Länge deines Praktikums kannst du jedoch auch mehrere Tagesberichte verfassen.
[bookmark: _Toc55468159][bookmark: _Toc56062633]3.2 Wochenverlauf 
Wenn gewünscht, kannst du auch einen Wochenverlauf schreiben.
Hier gehst du darauf ein, welche Aufgaben an welchen Tagen angefallen sind. Hierzu zählen z.  B. wöchentliche Meetings und/oder Telefonkonferenzen.


[bookmark: _Toc55468160][bookmark: _Toc56062634]4. Fazit
Innerhalb des Fazits reflektierst du, wie das Praktikum aus deiner Sicht verlaufen ist. Du fasst deine gewonnenen Eindrücke zusammen.
Du kannst das Fazit bei Bedarf in zwei Unterkapitel gliedern: 
1. Deine Erwartungen vor Beginn des Praktikums.
2. Deine tatsächlichen Erfahrungen während des Praktikumszeitraums. 

[bookmark: _Toc55468161][bookmark: _Toc56062635]4.1 Meine Erwartungen
In diesem Kapitel gehst du darauf ein, welche Erwartungen du vor Beginn des Praktikums an deinen Praktikumsbetrieb, deine Aufgaben und dich selbst gestellt hast. Welche Ziele hast du dir gesetzt und wie sollte dich dein Praktikumsbetrieb dabei unterstützen? 

[bookmark: _Toc55468162][bookmark: _Toc56062636]4.2 Meine Erfahrungen
Hier reflektierst du, welche Erfahrungen du tatsächlich gemacht hast. Konntest du deine Ziele klar formulieren und hat dein Praktikumsbetrieb dich dabei unterstützt, diese Ziele zu erreichen? Außerdem kannst du darauf eingehen, ob die Aufgaben, die dir während deines Praktikums gestellt wurden, erfüllt geworden sind. 




[bookmark: _Toc56062637]Literaturverzeichnis 


[bookmark: _Toc56062638]Abbildungsverzeichnis 
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[bookmark: _Toc56062640]Eidesstattliche Erklärung 

Hiermit versichere ich, dass ich den Praktikumsbericht selbstständig verfasst, keine anderen als die angegebenen Hilfsmittel verwendet und sämtliche Stellen, die anderen gedruckten oder digitalisierten Werken im Wortlaut oder dem Sinn nach entnommen sind, in jedem einzelnen Fall unter Angabe der Quelle kenntlich gemacht habe. 

_________________________ (Ort, Datum)           ______________________ (Unterschrift)
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